SREFEITURA MUNICIPAL DE CORUMBAIBA
Estado de Goias

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de servigos técnicos especializados no sistema de gestdo de convénios e
contratos de repasse (plataforma+Brasil e SICONV) e Portal dos Convénios dos
Governos Estaduais e Federal, englobando toda operacionalizagdo e sistematizacao,
elaboracdo e cadastramento de projetos, elaboragéo, cadastramento e monitoramento da
divulgacdo dos programas, gerenciamento da execucgdo das transferéncias voluntérias,
capacitacao e treinamento de profissionais.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. Os servicos prestados deverdo dar suporte operacional aos diversos setores da
administragdo municipal, no que se refere a Gestdo de Convénios do Governo Federal e
Estadual, disponibilizando ndo sé a operacionalizacdo como também a informacéo dos
sistemas de convénios e congéneres, através de profissionais treinados e com vasta
experiéncia profissional, com o intuito de contribuir e melhor informar toda a equipe
administrativa municipal. Formalizar diversas a¢des que possam facilitar todo o processo
burocratico e trazer beneficios no resultado final dos processos em tramite.

3- ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
3.1. Os servicgos a serem executados serdo 0s seguintes:

a. Levantamento das informacdes sobre os Programas do Governo Federal e
Estadual onde podem ser solicitados recursos para 0 municipio;

b. Orientacdo sobre os prazos e sistematicas para protocolos, habilitagcdes, pre-
projetos, projetos e convénios;

c. Elaboracéo de projetos, planos de trabalho;

d. Elaboragdo e acompanhamento de prestacéo de contas de convénios e contrato de
repasse na Plataforma+Brasil, Termo de Compromisso Funasa, Convénios e
Termo de Compromisso no Sigpc/FNDE, Emendas Especiais, Finisa, Processos e
Convénios Estaduais (SEGOV, SEDUC, SES, SECULT, AGEL, SEGPLAN,
SEAD, GTUR, AGEHAB, COINFRA e SEAPA);

e. Encaminhamento de projetos, planos de trabalho, oficios, convénios, termos de
ajustes e prestacao de contas;

f. Acompanhamento tempestivo de projetos, plano de trabalho, liberagbes de
recursos, convenios, termos de ajuste;
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g. Cadastramento e acompanhamento das propostas e diligéncias da
PLATAFORMA+BRASIL e SICONV;

h. Cadastramento e acompanhamento de emendas estaduais;

i. Articulacdo de audiéncia com a bancada federal, ministérios, dentre outros;

j.  Acompanhamento de um técnico, funcionario da contratada, ao representante do
municipio quando em audiéncias ou visitas aos 6rgdos federais em Brasilia.

4. ESTIMATIVA DE CUSTOS

4.1. A estimativa de custo devera ser apurada levando-se em conta a média de valores de trés
orcamentos obtidos por empresas especializadas.

5. DO PRAZO CONTRATUAL PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1. A empresa contratada devera executar os servicos a partir da assinatura do contrato,
que terd vigéncia até 31 de dezembro de 2022.

6. FORMA DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento seré realizado no prazo méaximo de 30 dias, a partir da prestacéo do servico.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1.  Prestar os servigos de acordo com as determinagdes constantes neste Termo de
Referéncia, bem como no instrumento convocatdrio;

b) Cumprir rigorosamente e responsabilizar-se por todos o0s servigos relacionados no item
3 deste Termo de Referéncia, disponibilizando tais informacdes em tempo habil para
cumprimento dos prazos legais;

¢) Responder por quaisquer atos e danos causados a Administracdo e/ou a terceiros,
durante a execucgdo dos servigos;

d) Responsabilizar-se por todas as obrigagdes tributarias decorrentes desta contratacéo,
tais como: salarios e todas as obrigages tributarias, sociais, previdenciarias, trabalhistas
e de acidentes de trabalho e demais encargos decorrentes dos funcionarios envolvidos na
prestacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia;

e) Manter durante toda a execucdo do contrato, compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas neste Processo;

g) Substituir, as suas expensas, imediatamente o servico de ma qualidade e que ndo atenda o
termo de referéncia constante do procedimento de dispensa de licitagéo;
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h) Comunicar a Administracdo, no prazo méaximo de 24hs (vinte e quatro horas) que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagéo;

i) Manter durante toda a execugao do contrato todas as condicdes de habilitagédo e qualificagdo
exigidas na dispensa de licitagdo;

J) Néo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada.

8. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Emitir as ordens de servico e encaminha-la a contratada por qualquer meio id6neo,
inclusive por meio de e-mail;

8.2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes decorrentes do contrato e da
respectiva dispensa de licitacao;

8.3. Efetuar os pagamentos no prazo maximo de 30 dias, a partir da prestacdo do servico;

8.4. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servico prestado com as
especificacfes constantes do Termo de Referéncia e da proposta;

8.5. Proporcionar todas as necessidades para que a contratada possa desempenhar seus
trabalhos dentro das normas deste Termo de Referéncia;

8.6. Paralisar ou suspender a qualquer tempo, a execuc¢do dos servicos, de forma parcial
ou total, sempre que houver descumprimento das normas pré-estabelecidas neste Termo
de Referéncia e no instrumento contratual.

9. MEDIDAS ACAUTELADORAS

9.1. Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, o Fundo Municipal de Saude podera,
sem a prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias
acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de
prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagéo.

10. CONTROLE DA EXECUCAO

10.1. A fiscalizagdo da contratacdo sera exercida pelo Gestor do Fundo Municipal de Saude,
a Sra. Suzana Barnabeé de Deus, ou as suas ordens, na parte que os couber, ao qual competira
dirimir as davidas que surgirem no curso da execucdo do contrato, e de tudo dara ciéncia a
Administracao;

10.2. A Contratada prestara servigos a Secretaria Municipal de Saide para assistir a demanda
objeto deste TR;
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10.3. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
prestadora de servico, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade ou vicio de
qualidade ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-
responsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 120 da Lei n® 14.133/21,

10.4. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucgdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS E DA DOTACAO

11.1. As despesas decorrentes da contratacdo serdo adimplidas com recursos oriundos da
Administracdo Geral.

12. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Pelo descumprimento total ou parcial das condicdes estabelecidas neste contrato e no
respectivo Termo de Referéncia da dispensa de licitagdo, o Contratante poderd aplicar a
Contratada as seguintes penalidades, além da responsabilizacdo civil e penal cabiveis, sem
prejuizo do disposto no art. 71, da lei n® 14.133/21.:

12.1.1. Adverténcia em caso de atraso 10 (dez) dias na prestacdo do servico;

12.1.1.1. A adverténcia de que trata o paragrafo anterior sera aplicada apenas no primeiro
atraso injustificado, a partir do segundo atraso serdo aplicadas as sancbes a seguir
especificadas;

12.1.2. Multa de 20% (vinte por cento) do valor total do servi¢o ndo prestado, mais 5%
(cinco por cento) por dia de atraso, limitado ate trinta dias;

12.1.2.1. A multa de que trata o paragrafo anterior sera aplicada ainda que o atraso ocorra
com uma ou mais prestacdes de servico;

12.2. Apos a aplicacdo de adverténcia e da multa, a proxima penalidade serd a suspenséo
temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracao
Publica, pelo prazo de até 02 (dois) anos; e/ou Declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo, ou até que seja promovida sua reabilitacdo, perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade;

12.3. As sancdes sdo autdnomas e a aplicagdo de uma ndo exclui a outra;

12.4. Aplicadas as multas, o Contratante podera desconta-las no primeiro pagamento que fizer
a Contratada.
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Corumbaiba-GO, 17 de fevereiro de 2022.

MARCOS DIVINO PEIXOTO
Secretario Municipal de Administracao, Infraestrutura e Planejamento
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