PREFEITURA MUNICIPAL DE CORUMBAIBA

Estado de Goids

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Constitui objeto da presente licitagdo, a contratacdo de pessoa fisica ou juridica para
ministrar aulas de artesanato, para prestacdo de servicos de Oficina de Artesanato, para o
publico beneficiario do Programa Social do SCFV — Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculo do Municipio de Corumbaiba, com duracao de 30 (trinta) horas semanais.

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL:

VALOR VALOR
% ~ UNITARIO TOTAL
ITEM | QTDE | UND DESCRICAO/ESPECIFICACOES MEDIO MEDIO
Prestagdo de Servigo de Professor de Artesanato para| R$2.166,67 | R$ 17.333,36
01 08 Mas | © publico beneficidrio do Programa Social do SCFV
(oito) (Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculo

do Municipio) 30 (trinta) horas semanais.

1.2. Os servigos, objeto desta contratagéo sdo caracterizados como servigos comuns, na forma
do art. 6°, Xlll da Lei n°® 14.133/21.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A contratagao de pessoa fisica ou juridica para ministrar aulas de artesanato, para prestagao
de servicos de Oficina de Artesanato, para o publico beneficiario do Programa Social do SCFV —
Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculo do Municipio de Corumbaiba, se faz
necessaria, uma vez que, referidos servicos sao ferramentas poderosas para o desenvolvimento
social, cultural e educacional dos individuos.

2.2. Que h4 a falta de mao de obra efetiva do quadro de servidores para execugéo dos servigos
de que trata este Projeto, sendo os mesmos essenciais para promover o bem-estar, a inclusao
social, o desenvolvimento de habilidades, a saude mental e o fortalecimento da comunidade.

Assim, sugere-se a formalizagéo de processo de dispensa de licitagdo para a execugao do objeto
acima especificado, sob o critério de julgamento de menor valor global, visando ao atendimento
dos principios da economicidade e preservando a competitividade, lembrando que a economia
de escala esta sendo levada em consideragéo, consoante assevera o art. 18, VIl c/c o art. 23, da
Lei Federal n° 14.133/2021, prevalecendo, portanto, no presente caso, a economicidade como
interesse da Administracao.

3. DESCRIGAO DA SOLUQAO~COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

31. Tal contratacéo é de suma importancia, pois, cria condi¢des de integracéo e participacao na
sociedade e no desenvolvimento social de criangas, jovens e adultos. Nao obstante, oferecer
uma atividade cultural se traduz em uma alternativa para evitar a ociosidade de criangas e jovens,
que muitas vezes, por falta de uma atividade que Ihes ocupe tempo, acabam indo para as ruas
e seguindo caminhos prejudiciais.

3.2. Destaca-se que os servigos, objeto deste termo de referéncia, séo caracterizados de
natureza “comum” por envolver técnica conhecida, dominada e disponivel no mercado, com
especificagdes usuais, padroes de desempenho e qualidade objetivamente definidos;

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
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4.1. O(a) professor(a) contratado(a) devera:
4.1.1. Planejar e ministrar aulas de artesanato para diferentes faixas etarias e niveis de
habilidade, ensinando técnicas basicas;
4.1.2. Preparar materiais didaticos que atendam aos objetivos pedagdgicos e culturais do
projeto;
4.1.3. Avaliar o progresso e a participagao dos alunos, fornecendo feedback construtivo e
adaptando as aulas conforme necessario para atender as necessidades individuais;
4.1.4. Contribuir para a criagcao de um ambiente inclusivo, seguro e motivador para todos os
participantes.

4.2. Os servigos deverao ser executados no prazo de vigéncia do contrato, que sera até o dia 31
de dezembro de 2024, contados a partir da assinatura do contrato, com a efetiva prestacao dos
servigos nos locais designados pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, a partir das
ordens de servigos.

4.3. Caso os servicos nao estejam de acordo com as especificagdes exigidas, a Secretaria
solicitante ndo os aceitardo e lavrardo termo circunstanciado do fato, que devera ser
encaminhado a autoridade superior, sob pena de responsabilidade.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. Os servicos deverao ser iniciados imediatamente apds emissao da ordem de servigos por
parte da Secretaria Municipal competente, através de seu departamento de compras da
Prefeitura.

5.2 Trata-se de manutengdo, bem como instalacdo de ares condicionados, todos localizados no
municipio de Corumbaiba;

5.3. Nesse tipo de servico, ndo havera diferenciacdo dos equipamentos utilizados, nem do
tratamento a ser aplicado quando da sua execucéo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralizagdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3 A execucdo do contrato devera ser acompanhada pelo responsavel pela contratacao,
Secretaria Municipal de Administragao.

6.3.1 O responsavel pela contratagdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados.

6.3.2. O responsavel pela contratagdo informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situagcdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

6.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em raz&o da execucio do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade
a fiscalizacao ou o acompanhamento pelo contratante.

6.5. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execugao do contrato.

6.6. A inadimpléncia do contratado em relagao aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o
objeto do contrato.

6.7. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.
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6.8. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.9. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da emissao da
competente Nota Fiscal.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

7.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma presencial, com fundamento na hipétese do art. 75, incisos Il da Lei n°
14.133/2021, que culminara com a selecao da proposta de menor preco.

8. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA:
8.1. Os recursos para cobertura das despesas decorrentes da execugdo do objeto contratado
correrao a conta da seguinte dotagao orgcamentaria:

- MANUT. DOS SERV. CONV. E FORT. VINCULOS
8.241.0102.2.016.3.3.90.36-06

9. DA DOCUMENTAGAO PARA HABILITAGAO

1.1. Habilitagao juridica
1.1.1. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;
1.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/ptbr/empreendedor;
1.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscrigao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
1.1.4. Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: portaria de
autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;
1.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
1.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbac¢ao no Registro onde tem sede a matriz;
1.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacgéao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764,
de 1971.
1.1.8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacdo respectiva.

1.2. Habilitagées fiscal, social e trabalhista:
1.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
1.2.2. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
1.2.3. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal/INSS (Certiddo Negativa de
Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao), Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante atualizadas;
1.2.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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1.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante
a apresentacgao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943.
1.2.6. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes federal/estadual/municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;
1.2.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.
1.2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal ou Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
1.2.7.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou
distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacao
de certidao ou declaragado da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de
outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagéo de regéncia.

10. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
9.1. Além das obrigagdes resultantes da aplicagao da Lei n°® 14.133/2021 sao obriga¢des da
CONTRATANTE:
9.1.1. Requisitar o servigo, na forma prevista neste Termo de Referéncia.
9.1.2. Exigir do fornecedor o fiel cumprimento das obrigagdes decorrentes desta contratacao.
9.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando
os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
9.1.4. Aplicar penalidades a CONTRATADA, por descumprimento contratual.
9.1.5. Efetuar o pagamento ao fornecedor, de acordo com as condi¢des de preco e prazo
estabelecidos neste Termo de Referéncia.
9.1.6. Fornecer a CONTRATADA todas as informacgdes solicitadas e necessarias para o bom
desenvolvimento dos servigos.
9.1.8. Comunicar a CONTRATADA as irregularidades observadas na execugéo do Contrato.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Além das obrigagdes resultantes da aplicacdo da Lei n® 14.133/2021 sao obrigacdes da
CONTRATADA:

10.2. Cumprir fielmente os compromissos avengados, de forma que a prestagao do servigo seja
realizada com esmero e perfeigao.

10.3. Manter-se, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes ora assumidas, assim como com todas as condigdes de habilitagao e qualificagdes
exigidas neste Termo de Referéncia.

10.4. Responder pela qualidade dos servigos oferecidos ou eventuais atrasos.

10.5. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e
prestar os esclarecimentos que esta julgar necessarios.

10.6. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execug¢éo do contrato.

10.7. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE, atendendo
prontamente a todas as reclamacoes, e se for 0 caso providenciar a imediata corre¢do das
deficiéncias apontadas pela Fiscalizagao, seja quanto ao servigo praticado, seja quanto a parte
burocratica.

10.8. Cabera a CONTRATADA todas as providéncias e obrigagbes estabelecidas na legislagéao
especifica de acidente de trabalho, quando em ocorréncias da espécie forem vitimas os seus
técnicos e empregados no desempenho dos servigos, ou em contato com eles nas dependéncias
da CONTRATANTE.
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10.9. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo, seja qual for, desde que
praticada por seus empregados quando da execugao dos servigos objeto deste contrato.

10.10. Serao de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA as despesas decorrentes do
transporte, fretes, taxas, impostos, e todo e qualquer encargo correlato a prestagao do servigo.
10.11. Os servigos deverdo ser nos horarios permitidos pelo Orgédo contratante.

12. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias apds os servigos efetivamente prestados,
mediante a apresentacado dos documentos: Nota Fiscal/fatura, devidamente atestada pelo Gestor
do contrato e, observado o cumprimento integral das disposigbes contidas neste Termo de
Referéncia.

11.2. Qualquer erro ou omissao ocorrido na documentacao fiscal sera motivo de corregéo por
parte da contratada e havera, em decorréncia, suspensado do prazo de pagamento até que o
problema seja definitivamente sanado.

11.3. No caso de controvérsia sobre a execu¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissado de Nota Fiscal no que pertinente a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

11.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da regularizacdo da situagao, sem énus
a contratante.

11.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

13. DAS INFRAGOES E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:
13.1. O contratado se responsabiliza administrativamente pela ocorréncia das infragcbes
dispostas no art. 155, caput, e seus incisos da Lei n.° 14.133/2021, quando:

13.1.1. Dar causa a inexecugéao parcial do contrato;

13.1.2. Dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,

ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3. Dar causa a inexecucéo total do contrato;

13.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

13.1.5. Nado manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

13.1.6. Nao celebrar o contrato ou retirar documento equivalente nao entregar a

documentacéo exigida para a contratacédo, quando convocado dentro do prazo de validade de

sua proposta;

13.1.7. Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo

justificado;

13.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida ou prestar declaragéo falsa

durante a execugao do contrato;

13.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

13.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

13.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
13.2. Arecusa injustificada de assinar instrumento de contrato ou retirar o documento equivalente
para contratacéo, dentro do prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da Ordem
de Fornecimento ou Ordem de Servigo, caracterizara o descumprimento total da obrigagéo
assumida, e o sujeitara penalidades legais, autorizando a administracdo a convocar os licitantes
remanescentes na ordem de sua classificacao, nas mesmas condi¢des do vencedor, conforme
dispbe o art. 90, da Lei n.° 14.133/2021, ou celebrar novo procedimento administrativo,
sujeitando-o as seguintes sangdes:
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13.2.1. Adverténcia;

13.2.2. Multa;

13.2.3. Impedimento de licitar e contratar;

13.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.2.5. Na aplicagao das sangdes serao considerados:
13.2.5.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
13.2.5.2. As peculiaridades do caso concreto;
13.2.5.3. Circunstancias agravantes ou atenuantes;
13.2.5.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
13.2.5.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

13.3. A sancdo disposta no item 12.2.1. sera aplicada exclusivamente pela infragdo
administrativa que der causa a inexecugao Parcial do Contato disposta no Art. 156, § 2° c/c art.
155, |, ambos da Lei n.° 14.133/2021;

13.4. A sangéo prevista no item 12.2.2. calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podera
ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do
contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e sera aplicada ao responsavel por
qualquer das infragcdes administrativas previstas no art. 155 desta Lei.

13.5. A sancdo prevista no Item 12.2.2. sera aplicada ao responsavel pelas infragcbes
administrativas previstas nos incisos I, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155, desta Lei, quando
nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

13.6. A sancao prevista no Item 12.2.4. sera aplicada ao responsavel pelas infragcbes
administrativas previstas nos incisos VI, IX, X, Xl e Xll do caput do art. 155 desta Lei, bem como
pelas infracbes administrativas previstas nos incisos I, I, 1V, V, VI e VII do caput do referido
artigo que justifiquem a imposigao de penalidade mais grave que a sangao referida no § 4° deste
artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

13.7. A sancao prevista no Item 12.2.5., observara o devido processo legal, respeitando-se o
contraditério e a ampla defesa, observado no que couber, o Art. 156, § 6°, observados os prazos
e condicbes do Art. 157 a 161, todos da Lei n. ° 14.133/2021.

13.8. A rescisao unilateral da contratagéo, nos termos do Art. 138, I, da Lei n.° 14.133/2021, per
si, ndo caracteriza sancdo administrativa, uma vez que apenas reporta uma situagcéo impeditiva
de continuidade da execugao da contratagdo, assegurado o contraditorio e ampla defesa,
conforme art. 137, caput, do mesmo diploma legal, sem prejuizo das demais sang¢des dispostas
no Termo de Referéncia.

14. DAS SANCOES DE MULTAS:

14.1. Dar causa a inexecugéo parcial da contratagdo, sem justa causa, que ndo gere prejuizo a
administracdo, sem ocorréncia reiterada, sera aplicado adverténcia, exceto quando se justificar
a imposi¢ao de pena mais grave.

14.2. Multa de mora de 2% (dois por cento) sobre os itens constantes das ordens de servigcos
ou ordens de fornecimento, emitidas que nao forem executadas tempestivamente, ou ainda
conforme o caso, sob o valor mensal ou periédico contratado, e juros moratérios de 0,33% ao
dia de atraso, fato que podera ser considerado como descumprimento total da obrigagao, e
poderao ensejar a rescisao unilateral da contratacdo e demais sangdes cabieis.

14.3. Multa compensatoéria de 20% (vinte por cento), do valor total contratado ou registrado em
documento equivalente nos casos dispostos no art. 155 c¢/c 165, caput e paragrafo unico do art.
162, da Lei n.° 14.133/2021, assegurada o contraditério e a ampla defesa.

14.4. As sang¢des pecuniarias poderao ser retidas total ou parcialmente de eventual pagamento
devido ao CONTRATADO, mediante procedimento administrativo assegurado o devido processo
legal, o contraditorio e a ampla defesa.
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14.5. As sangdes dispostas nos incisos Ill e IV, da Lei n.° 14.133/2021, serao aplicadas na forma

que dispde o art. 156, § § 4° e 5°, mediante procedimento administrativo assegurado o devido
processo legal, o contraditério e a ampla defesa.

Niria Brito de Oliveira
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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